安徽外国语学院考勤签到表（    年  月）
部门负责人签名（盖章）：                                     值班人签名：                            签到时间：上午   8:30   下午   14:15          

	
	1日

周
	2日

周
	3日

周
	4日

周
	5 日

周
	6日

周
	7 日

周
	8日

周
	9日

周
	10日

周
	11日

周
	12日

周
	13日
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	14日
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	15日

周
	16日
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	17日
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	23日

周
	24日

周
	25日

周
	26日

周
	27日

周
	28日

周
	29日

周
	30日

周
	31日
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备注：1、周一至周五工作时间：早上8:30-11：30  下午：14:15-16：30      
2、严禁代签到、补签到、提前签到和涂改签到；

3、公休√  旷工×  迟到O  早退◎  病假△(附假条)  事假◇(附假条)  婚假☆(附假条)  产假♀(附假条)； 

4、将此表于次月一日报送人事处，领回新表；      

5、8：50、14：20以后人事处工作人员将不定期抽查，请各部门予以支持、配合。
日





期





姓





名








