安徽外国语学院学生请假审批单（一周以上）

	学生姓名
	
	性别
	
	学号
	
	年级专业班级
	

	请假时间
	年   月   日   时起 —    月    日    时止（     天     小时）

	家    庭

通讯地址
	
	寝室号码
	

	学生电话
	
	家长电话
	

	请假原因

(事由、去向)
	

	请假须知
	(1)请假三天以上或离校须经家长打电话向辅导员说明确认。

(2)请假人在假期应注意人身和财产安全，否则一切责任自负。

(3)学生返校后必须亲自销假，超过假期必须续假，否则以旷课论。

(4)请假期间应遵守校纪校规和国家法律法规，不得做任何有损学校和国家荣誉的事。

请假人签字：                     年    月    日

（签字即表示请假人已认真阅读并认同以上全部条款和规定）

	辅 导 员

意  见
	                年   月   日
	二级学院意见
	            年   月   日

	学 生 处

意见
	 年   月   日
	 教 务 处

 意见
	            年   月   日

	分管校长 

意  见
	           年   月  日

	学    校

审批意见
	                                                        年   月   日


注：（1）本表由请假学生自行到学生处网站下载打印。（2）请假三天以内未离开学校的，由辅导员批准；请假离校或三天以上一周以内的的，由学生家长与辅导员联系，提出意见，审批至二级学院审批；请假一周以上的，审批至分管学生工作的校领导。（3）请假手续原则上必须由请假人亲自办理。（4）请假需注明事假、病假（学校医务室或县级以上公立医院证明）、丧假、公假。（5）凡在考试期间请假，正常程序外，并教务处审批，并按规定办理缓考手续。（6）其他未明确的事项，以《安徽外国语学院学生考勤管理规定》为准。（7）本表一式二份，一份交班级考勤人员备案，一份交辅导员备案。
